填 表 说 明
1.该调查表为中国人民大学教职工住房补贴申请表，填表人为学校在编教职工（含博士后研究人员）。
2.住房补贴申请人情况填写
填表人信息填写在“住房补贴申请人”栏。其中：
（1）“单位名称”填写所在部处、院系、直属单位等。
（2）“职工号”“职务职称”“参加工作时间”“入校工作时间”等人事信息需学校人事部门审核。
（3）除“享受面积标准”为学校房管部门审核后填写、“是否离退”“离退休时间”为离退休人员填写外，其他信息栏均需填表人按个人情况完整、如实填写。
3.配偶情况填写
配偶信息填写在“配偶情况”栏。其中：
（1）若填表人为未婚，在“婚姻情况备注”勾选“未婚”，则该部分其他信息栏无需填写。
（2）若填表人已婚（含再婚的），需如实填写配偶信息及“配偶单位填写”栏，经配偶所在单位人事部门及房管部门审核、签字盖章确认。
（3）“配偶情况”中所有信息栏均为必填项，若配偶无工作单位、政府优惠购房等情况，在表格中相应位置填写“无”。
（4）填表人已婚且夫妻双方均为人大教职工的，应夫妻双方各填报一份表格。
4.房产情况调查填写
需如实填写填表时的住房情况（含租住、借住房等）。
（1）“住房性质”“住房地址”为必填项。
①“保障性住房”包括经济适用房、廉租房、公共租赁房、定向安置房、两限商品房等。
②“福利分房”包括公有住房、按成本价或标准价购买的集资建房等；
②若住房性质为“保障性住房”“福利分房”，需房屋产权单位审核房屋信息，并在“产权单位”栏加盖房管部门公章。
②若家庭名下无房产，为租房居住、住父母家等情况，“住房性质”勾选“其他”，并在空格处注明情况。“产权人”“产权证号”“面积”“单价”“购买或承租时间”“产权单位（盖章）”等均可不填。
③若租住学校周转住房，“住房性质”勾选“周转住房”，“产权证号”“产权单位（盖章）”均可不填，其他信息需完整填写。
（2）若该部分可填写行数不足，请附页填写。
5.其他填表要求
①若有其他需要说明的情况，请在“其他情况说明”中填写。
②填表人应按要求如实填表，经本人在“申请人承诺”签字确认、所在单位及学校人事部门（人才办或人事处）审核盖章后提交学校资产管理部房地产管理科（崇德东楼1011室），建立住房档案。其中，博士后研究人员在入站时将调查表与入站材料提交至学校人才办，由人才办统一交至资产管理部。由资产管理部房地产管理科审核无误、公示后核发住房补贴。
6.原单位住房情况证明
[bookmark: _GoBack]若填表人在入校前有其他工作经历，需附上原单位开具的“原单位住房情况证明”，证明模板见“附件”。


