
时雨园博士后公寓退房流程

1. 对所住房间进行保洁后拍照以便退房时备查；
2. 小门钥匙、空调遥控器（如有）等实物材料；
3. 押金条（3000元）+本人银行卡面复印件（卡的正反面复印在一张纸上，写清姓名+房号，优先工行卡，非工行卡需在纸上附开户行信息），用于办理租赁保证金退款事宜；
4. 水、电、燃气结清凭证（结算单及线上缴费截图打印件）。如需室友代缴，则需出具含所有室友手写签名的《时雨园公寓退租情况说明书》（模板见附件）。
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附件：时雨园公寓退租情况说明书
时雨园公寓退租情况说明书
本人          ，系中国人民大学                  
学院      级□师资/□科研博士后（职工号：           ）,现因                    ,需腾退本人现居住的时雨园                            楼            号房间。
房间腾退后，该博士后公寓（         楼        号）的水、电、燃气费将由目前居住在此的下列人员承担。
	姓名
	学院
	职工号
	本人签名
	签字日期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


特此说明。



情况说明人：           
年      月     日



