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2019-2020 学年校办字 25 号

 

各学院（系），机关各部、处及直（附）属单位：  

《中国人民大学公用房资源共享暂行办法》已于 2019 年 11

月 15日经2019—2020学年第8次校长办公会通过，现予以印发，

请遵照执行。 

 

 

学校办公室      

 2019 年 11 月 15 日    
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第一条 为合理配置公用房资源，提高公用房资源利用率，

引导公用房配置与使用向教学科研倾斜，服务学校教育事业发展

和“双一流”建设，根据《中国人民大学公用房管理办法》，结

合我校实际情况，制定本暂行办法。 

第二条 公用房资源共享是指学校支持和鼓励各单位共享会

议室、讲堂、报告厅等公用房资源，通过信息化共享平台建设提

高学校公用房资源使用效率。 

第三条 管理服务单位会议室原则上均应实施公用房资源共

享，在非工作时间向所有校内单位开放使用，各单位按需借用。 

教学科研单位以自愿为原则实施公用房资源共享。纳入共享

的公用房资源，仍由原单位自主管理，各单位按需借用。 

第四条 公用房资源共享仅限于校内单位。各使用单位不得

以共享形式，将学校公用房交由校外单位或个人使用。使用共享

公用房举办的各类会议和活动须符合《中国人民大学论坛、讲坛、

讲座、研讨会、年会、报告会等管理暂行办法》等相关文件规定，

履行相应审批程序。 

第五条 教学科研单位应于每年 6 月底之前向资产与后勤管

理处提交下一学年共享公用房资源的申请。如为首次申请或共享

房源信息变化还需提交以下材料： 

（一）教学科研单位申请公用房资源共享的公函； 
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（二）申请共享公用房资源的具体位置、房号、使用面积、

功能用途、收费标准等基本情况说明。 

第六条 学校建立公用房资源共享平台。各单位通过共享平

台发布公用房资源共享信息，实施共享房屋资源使用申请、审批

及其他管理。 

第七条 本办法试行期间，各使用单位均不收取费用。待试

行期结束后，公用房资源共享单位可向使用单位收取适当费用。

收费标准、收费方式等由公用房资源共享单位届时可根据房源条

件、设施设备等情况综合自行拟定。 

第八条 本办法试行期间，各单位不得利用公用房资源共享

从事营利性活动。 

部分已按照《关于各学院相互租借学院自用教室的规定》实

施收费共享的单位，可按照该规定继续施行。 

第九条 建立会务保障制度。为保障公用房共享制度顺利实

施，学校委托物业管理部门为具备条件的部分楼宇提供共享公用

房基础会务服务（含开关门、保洁、基本设备维护等）。该费用

由学校统一向物业管理部门支付。 

委托物业管理的，基础会务服务费从下一学年各使用单位缴

纳费用中按适当比例或实际服务次数收取，不足部分由学校承

担。自行管理的，不收取基础会务服务费，使用单位缴纳的费用

全额返还共享单位，但应保证公用房共享期间正常使用。使用单

位需其他会务服务的，依据收费标准另行向物业管理单位缴纳相
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关费用。 

第十条 建立绩效评价制度。学校对纳入共享平台的公用房

资源进行综合评价，对正常开展共享使用且绩效评价良好的公用

房，可减免应缴纳的房屋资源使用费。 

第十一条 建立信用名单制度。学校对违反本暂行办法和相

关规定的行为，采取提醒、责令赔偿、限制使用等措施。包括但

不限于以下情况： 

（一）非经学校批准，利用共享形式私自将公用房出租出借

给校外单位和个人使用的； 

（二）未按相关规定使用公用房，造成公用设施、设备损坏

的，或造成其他严重后果、恶劣影响的； 

（三）无故拒绝使用单位申请超过一定次数的； 

（四）提供虚假共享信息的。 

第十二条 本办法试行期至 2020 年 7 月止，由资产与后勤管

理处负责解释。 

 
                                                                                                                                  

抄报：校领导。 

学校办公室                                2019年11月15日印发   


